Activer, installer et Imprimer avec g Université
PaperCut sur vos appareils

Activation de votre compte

1 Rendez-vous dans votre boite courriel de I'Université de Hearst et repérez le
courriel d'invitation de PaperCut. Si vous ne le trouvez pas, contactez Janik

Fauchon : assistance technique@uhearst.ca
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Si vous avez besoin d'aide avec PaperCut, nhésitez pas 4 communiquer avec Janik
Fauchaon, ici al'adresse I ca,
Vous pouvez dgalement consulter le guide PaperCut ici : uhearst calpapercut
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Bienvenue! Commengons par configurer vos fonctions d'impression.

Université de Hearst vous a invité & rejoindre PaperCut Hive afin que
VOUS puissiez commencer a imprimer.

Commencer

Vous avez recu cat e-mail car 'administrateur d' on de votre
Janik Fauchon vous a invité i
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2  Cliquez sur « Commencer ».
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[0 Brouillons Si vous avez besoin d'aide avec PaperCut, n'hésitez pas & communiquer avec Janik

v P Fauchon, aladresse 8.
= Vous pouvez également consulter le guide PaperCut ici : uhearst.ca/papercut
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Bienvenue! Commengons par configurer vos fonctions d'impression.

Université de Hearst vous a invité a rejoindre PaperCut Hive afin que
VOous puissiez commencer a imprimer.

Vous avez regu cet e-mail car l'administrateur d'impression de votre
organisation, Janik Fauchon vous a invité & utiliser PaperCut Hive. Merci de
prendre en comple la sauvegarde del'environnement et ne pas imprimer cet e-
mail

® 2025 PaperCut Hive.Tous droits réservés.

& Vous pouvez vous connecter de deux facons :

1. Avec votre courriel UdeH et un mot de passe

2. Avec l'authentification unique de Google (Single Sign-On)



3 Pour la connexion avec courriel et mot de passe, entrez votre nom au complet et
choisissez un mot de passe. Lorsque terminé, cliquez sur « Créer un compte ».

Sign up to PaperCut Hive

& Continue with Google

=' Continue with Microsoft
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janik_fauchon@uhearst.ca

Passward ©

Enter your password ®

Already have an email account? Log In

Sign up with email

4 Pour la connexion avec I'authentification unique de Google, sélectionnez «
Continuer avec Google » et connectez-vous a votre compte Google de 'UdeH.
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. G Cc(tlnuewi}) Google
l'l.‘ i y
- 00 Y B® Continue with Microsoft
Ermi— .
T4
+ Name

Enter your name
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janik_fauchon@uhearst.ca

Password @

Enter your password &

Already have an email account? Log In




Votre compte est maintenant créé! Suivez les prochaines étapes pour installer
I'imprimante de I'Université sur vos appareils.

Installation de Papercut sur vos appareils

5  Surlapage d'accueil, cliquez sur « Configurer mes appareils ».
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Access code @
Home

Set up/my devices

Show cade

Completed jobs

How to print How to print

PaperCut Printer as the destination
Learn how to print

When printing a document, make sure to select the

Completed jobs Comingsoon

Job name

Sample Document 1.pdf
Sample Document 2.pdf
Sample Document 3.pdf
Sample Document 4.pdf
Sample Document 5.pdf
Sample Document 6.pdf
Sample Document 7.pdf
Sample Document 8.pdf
Sample Document 9.pdf

Sample Document 10.pdf

Cost

50.40

$1.00

50.20

50.80

$1.00

View all comp

Time

Mon, 23 Sep, 01:20 PM

Mon, 23 Sep, 01:03 PM

Mon, 23 Sep, 12:47 PM

Mon, 23 Sep, 12:30 PM

Mon, 23 Sep, 11:23 AM

Mon, 23 Sep, 10:33 AM

Mon, 23 Sep, 07:47 AM

Mon, 23 Sep, 03:37 AM

Sat, 21 Sep, 05:47 AM

Sat, 21 Sep, 12:13 AM



6 Pour un ordinateur de bureau, cliquez sur « Télécharger ». Ouvrez ensuite le
fichier téléchargé et suivez les étapes a I'écran (elles peuvent varier selon le

modeéle d’'ordinateur).

Set up my devices

To start printing at your organization's printers, install PaperCut Hive

v
Computer installed
&, Downly

Install the PaperCut Printer to make it easy to print from any printer

wr Mobile & tablet ) Get App

Print and release documents from your mobile or tablet.

Pour un téléphone portable ou une tablette, cliquez sur « Obtenir I'application

»,

7

Computer Installed
P &, Download again

Install the PaperCut Printer to make it easy to print from any printer

+ Mobile & tablet @

Print and release documents from your mobile or tablet.




8 Une fois I'application installée, scannez le code QR ou entrez votre code unique
pour vous authentifier.

Install mobile app

Scan to get app

After the download is complete, scan QR code to finish setup
I.I

Can't scan QR code? Open this link in your mobile phone's browser:
https://pcut.app/mobile/j13pgh

Your unique linking code: US-J{SPGE

® Google Play || % App Store

Lier votre carte avec Papercut

& Votre carte étudiante, qui est aussi votre carte d'acces, sert également comme
carte d'impression. Suivez les prochaines étapes pour lier votre carte a votre
compte PaperCut.



9  Cliquez sur l'onglet « Accueil ».
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Set up my devices

To start printing at your organization's printers, install PaperCut Hive

Home r

<

Set up my devices Computer saied

&, Download again
Completed jobs Install the PaperCut Printer to make it easy to print from any printer.
How to print 7

% Mobile & tablet

3 Print and release documents from your mobile or tablet.

10 Cliquez sur « Afficher le code » dans I'encadré « Code d’accés ». Notez ce code :
vous en aurez temporairement besoin pour les étapes suivantes
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Access code @ Completed jobs comingsoon lLcomp
* * * * * * Job name Cost Time
@) Setupmydevices
Sample Document 1.pdf $0.40 Mon, 23 Sep, 01:20 PM
ge
@ Completed jobs
Sample Document 2.pdf $2.40 Mon, 23 Sep, 01:03 PM
How to print .
How to prlnt Sample Document 3.pdf $4.00 Mon, 23 Sep, 12:47 PM
When pri a docume ake sure to select the
When printing a document, make sure to select th Sample Document 4 pdf $1.40 Mon, 23 Sep, 12:30 PM
PaperCut Printer as the destination
Learnhowio print Sample Document 5.pdf $1.00 Mon, 23 Sep, 11:23 AM
Sample Document 6.pdf 50.20 Mon, 23 Sep, 10:33 AM
Sample Document 7.pdf 50.80 Mon, 23 Sep, 07:47 AM
-
i Sample Document 8.pdf $§1.00 Mon, 23 Sep, 03:37 AM
» .- [ | Sample Document 8.pdf 52.00 Sat, 21 Sep, 05:47 AM
¥
Sample Document 10.pdf $1.80 Sat, 21 Sep, 12:13 AM




& Les prochaines étapes nécessitent d’étre sur le campus, prés d'une imprimante.

11 Rendez-vous a limprimante de votre campus :

» Hearst : Bibliotheque
 Kapuskasing : 7 Aurora, prés du bureau de I'accueil

» Timmins : Pres du bureau de 'accueil

12 Passez (balayez) votre carte sur le lecteur situé a gauche de limprimante.




13 Entrez le code a 6 chiffres noté précédemment pour lier votre compte a votre
carte.

Saisir le code d'accés pour associer votre carte [ Quitter

[[ Code d'accés

L

Imprimer avec PaperCut

Une fois toutes les étapes précédentes complétées, vous n‘aurez plus a les refaire,
sauf en cas de remplacement de carte d'acces. Suivez les étapes ci-dessous pour
imprimer :



Sur I'appareil ou vous avez installé PaperCut, ouvrez le fichier que vous souhaitez
imprimer. Dans la liste des imprimantes disponibles, sélectionnez « PaperCut
uHearst ». *Le visuel de cet écran peut varier selon la marque de votre appareil.
Cliquez ensuite sur Imprimer.

Imprimer
B >
T

= I

Imprimante v i PaperCut uHearst

Préréglages

Ajouter une imprimante... E

Copies |

Réglages Imprimantes et numériseurs...

Pages
O Les 10 pages
Intervalle de 1 a 1

Sélection
Sélectionner les pages a partir de la barre latérale

<>

Recto verso Désactivé

Taille du papier Lettre E.-U. 216 par 279 mm

<>




15 Si ce n'est pas déja fait, rendez-vous sur le campus, a I'endroit ou I'imprimante
mise a la disposition des étudiantes et étudiants est située. Passez (balayez) votre
carte sur le lecteur a gauche de I'imprimante.

16 Sélectionnez le ou les fichiers que vous souhaitez imprimer et cliquez sur «
Imprimer la sélection ».

D Partage d'écran actif |

Impression

Numérisation
[ 1}
||

Fonctions
Périphérique

Classeurl

S [ 10page:

D Imprimer sélection 1




Pour des raisons de conservation de papier et d'encre, il se peut que des fenétres
apparaissent pour confirmer si vous souhaitez :

* imprimer en noir et blanc,
* et/ou imprimer en recto-verso.

C'est a vous de décider si vous voulez conserver vos parametres initiaux ou les
modifier.

Notez que les impressions en couleur sont plus codteuses. Le tarif est calculé a la
feuille.

Important : Assurez-vous de vous déconnecter en passant de nouveau votre
carte sur le lecteur une fois vos impressions terminées.
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